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OGGETTO: Conferimento dell’incarico di referente di plesso della Scuola dell’Infanzia.  
 
 
Comunico che, all’ insegnante in indirizzo, è conferito l’incarico di referente di plesso della Scuola dell’Infanzia 
“H.C. Andersen” per l’a.s.2023/2024. 

 

Premesso che l’incarico riguarda particolarmente funzioni organizzative, le insegnanti in oggetto adotteranno 
nei casi di emergenza (in assenza del DS), gli opportuni accorgimenti con il supporto dei collaboratori del 
DS, della D.S.G.A. e/o del personale di segreteria e/o dei collaboratori scolastici di turno. 
 
Le insegnanti avranno le seguenti funzioni:  
funzioni interne al Plesso: 

• essere punto di riferimento per alunni, genitori e colleghi; 

• far circolare le varie informazioni provenienti dalla segreteria; 
• gestire le sostituzioni dei colleghi assenti secondo gli accordi approvati dal Collegio Docenti; 
• coordinare le mansioni del personale ATA; 
• segnalare al DS l’eventuale necessità di indire riunioni con colleghi e/o genitori; 
• creare un clima positivo e di fattiva collaborazione; 
• assicurarsi che il Regolamento di Istituto sia applicato in particolare il Regolamento della Scuola 

dell’Infanzia. 

 
funzioni interne all’Istituto Comprensivo: 

• informare il DS e con lui raccordarsi in merito a qualsiasi problema o iniziativa che dovesse nascere 
nel plesso di competenza; 

• raccordarsi, in caso di necessità anche con gli altri plessi in merito a particolari decisioni o iniziative 
di interesse comune; 

 
funzioni esterne al plesso: 

• instaurare e coltivare relazioni positive con gli enti locali; 
• instaurare e coltivare relazioni positive con tutte le persone che hanno un interesse nella scuola 

stessa. 
 
 

                                                                       Il Dirigente Scolastico 
                                                                                        Doriana Renno 

                                                                                                                                                             Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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