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. ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4 “STEFANINI”

I.C.< STEFANINI
Alla Docente
Maria Gallo
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Piano triennale per l'offerta Formativa per I'anno scolastico 2023/2024;
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti dell'1/09/2023 e s.m.i. per

I'a.s. 2023/2024, ritenuta coerente con il P.T.O.F.;
CONSIDERATO che ci sono i necessari presupposti organizzativi e didattici per avviare

I'attivita richiesta;
PRESO ATTO della disponibilita del personale docente interessato;

INCARICA

la docente Maria Gallo in servizio presso questo Istituto Comprensivo, a prestare attivita quale
funzione strumentale nel corrente a.s.2023/2024 inerenti l'area:

MULTIMEDIALITA’

Compiti:

v
v

ANANIN

v
v
v

Coordinare la Commissione di lavoro;

Predisporre le varie aree del Registro Elettronico e collaborare con il Dirigente Scolastico,
Vicari e la Segreteria per le sezioni di loro competenza e con i docenti dell’Istituto per
l'inserimento dei dati;

Collaborare all’'organizzazione e all'aggiornamento del Sito di Istituto;

Inserire materiali nelle aree del Sito, in Albo e in Amministrazione Trasparente;
Coordinare l'utilizzo del Registro Elettronico dei docenti, I'utilizzo di Google Educational e
delle opportunita offerte da tali strumenti, coordinare le insegnanti che sperimentano
attivita multimediali specifiche;

Organizzare e gestire incontri di aggiornamento/formazione sull’'uso di Drive, Google app,
modulistica;

Organizzare e coordinare I'adesione al PNRR collaborando nella stesura dei Progetti;
Partecipare alla Commissione Acquisti settore tecnologico;

Effettuare sopralluoghi nei Plessi per valutazione e supporto all’attivita tecnica di
intervento.

L'insegnante incaricato presentera una relazione finale sulle attivita effettivamente svolte che
esporra nell'ultimo Collegio Docenti.

Per tali incarichi sara liquidato un compenso forfetario lordo entro agosto 2024 a carico del fondo
dell’Istituzione scolastica, nella misura che sara stabilita dalla contrattazione integrativa d’Istituto
di prossima definizione. Tale documento costituira parte integrante della presente nomina.

In ogni caso, il compenso potra essere ridotto in ragione dell’effettiva prestazione (assenze,
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mancati obbiettivi rispetto allo standard di qualita, revoca dell’incarico, mancato assolvimento,
rapporto di durata). L’incarico non esclude la partecipazione al fondo d’Istituto per altre attivita
aggiuntive.

Il Dirigente Scolastico
Doriana Renno

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 ss.mm.ii
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